SANG KIEN
A. KET CAU MQT SANG KIEN

Tom tat két ciu mot sang kién
Bia
Trang phu bia
Théng tin chung vé sang kién
Phén I: M¢ dau

Phan nay trinh bay phuong phép tiép can sang kién; Iy do chon sang
kién, y nghia cta sang kién kinh nghiém do minh dé xuét, va tac gia da lam
gi dé hoan thanh sang kién, tir 46 danh gia dugc muc d6 thanh cong. Do
vay, dan bai ctia phan nay nhu sau (khoang 3 trang):

1. Ly do chon sang kién

2. Biém mo&i cua sang kién:

- Khong trung véi ndi1 dung cac giai phap da dang ky va dugce cong nhan
trude day.

- Chua dugc 4p dung, chua dugc dua vao ké hoach ap dung hodc chua
dugc quy dinh thanh nhitng bién phap bét budc thuc hién.

- Chua duge md ta trong cic ngudn thong tin téi mirc cin ctr vao d6 c6 thé
ap dung.

Phan I1: Noi dung sang kién

Phan nay thuong duoc trinh bay dudi dang céc chuong, khi phan theo
chuong thi it nhat 1 3 chuong, thong thuong chuong 1: trinh bay cac co s
ly luan; chuong 2: trinh bay cac nghién ctru; chuong 3: trinh bay nhimg két
qua ap dung, ...), néu bai ngan co thé trinh by cac muc 16n theo sb La M4,
cu thé:

1. Thuc trang cta van dé ma sang kién can giai quyét

2. NO1 dung sang kién (mo ta cy thé sang kién, néu cach ap dung vao thuc
tién va hiéu qua cua sang kién vé ning suit, chat luong va cac mit khac
(néu c6) so vé6i thuc trang khi chua ap dung séng kién).

Phan I11: Két luin

Plc két lai nhitng ndi dung chinh da trinh bay; dé ra bién phép dé trién
khai, 4p dung sang kién, kinh nghiém vao thuc tién; néu Ién nhimg kién
nghi, dé xuét néu cd va hudng phat trién cua sang kién.



1. Y nghia, pham vi 4p dung.
2. Hiéu qua du kién cua sang kién
3. Nhitng kién nghi, dé xuét

Phéan cudi nén c6 ghi rd Tai liéu tham khao, Tai liéu tham khao dugc
sap xép theo thir tu a, b, ¢ cua tén tac gia. Mdi tai liéu tham khao duoc viét
theo tén tac gia, tén tai liéu tham khao (in chit nghiéng), nha xuét ban, nim
xuét ban.

Danh séch nhimg ngudi hd tro tao ra giai phap. (Néu la sang kién tdp
thé)

Phan muc luc nén ghi vao cudi hodc dau dé tai dé nguoi doc dé theo ddi

B. HUONG DAN VIET

Phin |: mé dau

Mo dau ciia mot sang kién gidi thiéu khai quat vé sang kién sé& trinh bay
phan sau, gdm céac phan: 1y do, pham vi sang kién va co tring hay khdng triing
sang kién voi ai?

1. Ly do chon sang Kién:

Tap trung vao ndi dung cac goi y sau:

- Séng kién nay giai quyét van dé gi trong linh vuc quan 1y, nghién cuu,
giang day, tham muu, tong hop, phuc vu...?

- Sang kién nay c6 ai nghién ctru chua? Tac gia? Pham vi sang kién? sang
kién do minh viét c6 cai mdi & chd nao? Nham giai quyét van dé gi?

2. Piém méi trong sang kién: néu ndi dung méi so voi cac sang kién trude
do, so voi hién trang.

Phan I1: N$i dung sang kién

1. Thue trang ciia ndi dung cin nghién ciru:

Néu 1én s liéu, tinh hinh trudc khi thyc hién nhiing giai phap méi. Tac gia
néu nhiing vudng mac, han ché, kém hiéu qua...trong linh vyuc cong tdc minh dam
nhiém va phan tich nguyén nhan dan dén tinh hinh dé.

Tac gia co thé trinh bay theo hai phan riéng hodc dan xen nhau, nhung nhét
thiét phai dam bao di hai ndi dung trén véi dung luong tir ngit thich hop.

2. Noi dung ciia sang kién

- Yéu cdu ciia mét gidi phdp trong sang kién: phai chi ra duoc tic dung
nang cao ning suét lao dong, hiéu suit cong tac va cach thirc quy trinh cta sang
kién.



- Trinh tw chon loc, sdp xép cong viéc da lam thanh nhitng sang kién:

+ Téng hop cong viéc da lam.

Trong qué trinh thyc hién ¥ tuéng sang kién, tic gia phai ghi chép lai tit ca
nhiing sang kién minh d3 1am theo ndi dung yéu cau dit ra ¢ tén sang kién minh da
chon.

+ Sép xép lai nhitng viéc da thyc hién thanh mot dé cuong cta sang kién.

Phai c6 su chon loc, sip xép thanh nhitng nhém van dé. Mdi nhom gém
nhitng cong viéc co lién quan v6i nhau nham giai quyét mot ndi dung nao dé phuc
vu cho sang kién. Ngudi viét can chon loc, sép xép, theo trinh tu ndi dung dé cac
sang kién nay trd thanh mot thé théng nhét, khi thuc hién s& giai quyét dugc van dé
can thiét da dit ra mot cach tot nhat.

Phan 11: Két luin

Két luan cua thuyét minh sang kién gom:

1. Y nghia, pham vi ap dung ciia sing kién:

Y nghia ciia sang kién chinh 13 phan tom lugc cac giai phap vi nd gitp cho
nguoi doc sang kién hinh dung duoc nhimng viéc 1am chu yéu ma téc gia sang kién
d3 1am duoc dé giai quyét nhitng van dé khé khan tir thuc té trong cong tac. Pham
Vi €0 thé dp dung sang kién.

2. Hiéu qua duy kién c6 thé thu dwoe khi ap dung gii phap:

+Hiéu qua vé kinh té: Loi nhuan d4, dang va sé& c6 thé thu dugc qua viée ap
dung sang kién so véi trudc khi ap dung.

+ Hiéu qua vé x3 hoi: co dong gop tich cuc dén méi truong xa hoi, dong gop
cho viéc xdy dung chu truong, chinh sach, phap luat va co tac dong lam chuyén
bién nhén thirc ctia x4 hoi; tac dong dén diéu kién lao dong. ..

3. Kién nghi, dé xuat :

Phan kién nghi, dé xuat 1a phan ghi nhiing ¥ kién, nguyén vong ciia nguoi
viét sang kién dé nghi cﬁp trén c6 bién phap, tao diéu kién t6t hon cho viéc thuc
hién sang kién c6 hiéu qua. (Khong nhét thiét sang kién nao ciing c6 phan nay).

Danh sach nhitng nguoi hd trg tao ra gidi phap (hd tro tic gid)

S6 TT Ho tén nguoi hd trg Ngay sinh Noi cong tac N6i dung Ty 1€ (%) déng gép
(hoiic noi &) cong viéc hd | vao viéc hd tro
tro




Xac nhan cia co quan don vi Nguoi ding ky sang kién
ap dung sang kién (K va ghi ré ho tén)
( Ky tén va déng dau)

C. THE THU'C TRINH BAY SANG KIEN
- Sang kién duoc trinh bay trén gidy kho A4. Panh may vi tinh, khong dugc
sai chinh ta, kiéu chit Time New Roman, ¢& chit 14, cach doan (paragraph): 6 pt,
dan dong (line spacing): Single.
- Pinh dang trang gidy nhu sau:
Lé trai: 3,0 - 3,5cm
Lé phai: 1,5-2,0 cm
Lé trén: 2,0 - 2,5cm
Lé dudi: 2,0 - 2,5 cm
- Sb trang duogc ghi 6 goc phai 1& dudi.
Ghi chu:
1. Sdng kién: Sang kién 1a giai phap k¥ thuat, giai phap quan ly, giai phap
tac nghiép, hodc giai phap tmg dung tién bo k¥ thuit (goi chung 1a giai phap), dugc
co s& cong nhan néu dap tmg day du cac diéu kién sau day:

a) Co tinh méi trong pham vi co s¢ do;

b) Da dugc ap dung hodc ap dung thir tai co s6' d6 va c6 kha nang mang lai
loi ich thiét thuc

¢) Khong thudc dbi twong bi loai trir

2. Céc d6i twong sau day khong duoc cong nhan 13 sang kién:

a) Giai phap ma viéc cong bd, ap dung giai phap trai véi trat ty cong cong
hoac dao durc xa hoi;

b) Giai phap la déj tugng dang dugc bao ho quyén 86 hiru tri tu¢ theo quy
dinh cua phap luat tinh dén thoi diém xét cong nhéan sang kién

(Tai Piéu 3 Nghi dinh so 13/2012/NP-CP ngay 02 thang 3 nam 2012 cia
Chinh phu vé Ban hanh Diéu I¢ sang kién)

3. Dt tén sang kién gidi phdp: 13 gi6i han rd pham vi va n6i dung nghién
ctru, (dat tén sang kién giai phap phai don gian, ngan gon, ding thyc chat, mo ta
chinh xac dé nguoi doc dé€ hi€u, dé nhan xét, danh gia khach quan).



Céc n6i dung con lai duge qui dinh trong phan hudng dan viét dé tai nghién
cuu khoa hoc.

BAN MO TA SANG KIEN

(Tén sang kién

- Co quan, don vi &p dung sang kién
- Tac gia:




Trang phu bia

THONG TIN CHUNG VE SANG KIEN

I.Tén sang KI€n: ........ccooiiiiiii e

3. Téc gia:

Hovatén: ...,

Hovatén: ...

Ngay thang/mam sinh: ...

Diénthoai: ... ...

6. Pon vi ap dung sang kién lan dau (n€u co) :

Tén don vi; Dia chi; Dién thoai
7. Thot gian 4p dung sang kién lan dau: néu moc thoi gian ma SK
dugc ap dung 1an dau tién trong thuc té, hoac ap dung thu.




